Ministerio de Educacién Nacional
Republica de Colombia

Subdireccién de Apoyo a la Gestion de las
Instituciones de Educacion Superior

Libertad y Orden
BANCO DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS EN EDUCACION SUPEROR
Manual de Usuario

INSTRUCCIONES
El usuario interesado en almacenar su Experiencia dentro del Banco, debera seguir los pasos
gue se explican a continuacion, asi como estar registrado en el Portal Colombia Aprende.

INGRESO

El banco de experiencias se encuentra ubicado en el portal Colombia Aprende, desde el
escritorio de Docentes y Directivos de Superior encontrara la opcion correspondiente y/é bien
puede realizarse directamente sobre la URL:

www.colombiaaprende.edu.co/experiencias_superior

M ==
- PP |

Fsuarin
m— rtreansiy
Docentes ¥ Directives de Superior R
T Bared i © oty aus

Frapea clai ailia s s sns [ERT e — o T vyt
[T .
] B Aheap Wamr p1 G T it hprvma 4 Exiverei
CEnirgy fRponsad

-. gtk de Cadud i

Banco 8e Experionclas Significativas Lewiprne de Irfaim i
en Edwcacidn Superior -

Las RUtas del
Saber Hacer ®

Dbtk e Apreradinaje
Hd it deadtalan
Basrs de distad
Extdingii

c G aobngy  Edoeres Snkerieers

i
e Experiencioren  STEoD
T ] Esthurncitn Suparior i COMEFiEna
24 ia lcrrns 38 i ppenisana sentifiza

b g 1 O L el

i
ﬂw pibliadnt e RN Ria gl o Coee

Feporar da e regEn v ol pa

TLC
Erackapaedian
Owoonaras
Cerdetors

iie] sl SoSiE 4 Erpacid dr Coblarturs
HIN\R-\ JUE N pOTTNINS PSSO -
et rregre e Ol v L e dale Py Bmororin g

Tradyrier

Fariofions MEN ]
Eduuc-unmp-m‘r

‘ Contictenos

Pagina Principal del Banco de Experiencias Significativas

GUIA DEL USUARIO

Una vez en la pagina del Banco de Experiencias, en las opciones del menu izquierdo puede
ubicar el enlace a la Guia del Usuario, donde encontrara los documentos que hacen referencia
a la Guia Metodolégica para Usuarios y el formulario Ficha Técnica, este Ultimo indispensable
para continuar con el proceso para la inscripcion de experiencias.
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Opcion Guia del Usuario — Menu Izquierdo
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DESCARGANDO DOCUMENTOS

Los documentos de la Guia del Usuario se descargan ubicando el archivo deseado y haciendo
clic secundario en el icono correspondiente y seleccionando la opcién Guardar destino como....,
se desplegara una ventana solicitando al usuario la ubicacién donde desea guardar el archivo.

[ q [.doc, 156.1Kb
Abrir winculo
Abrir vinculo en una ventana nueva
Guardar destino como. .,

Imprimir deskino

Guardar imagen coma, ..
Enwiar imagen por correa electrdnica. .,
Guardando Documento

FICHA TECNICA

Como requisito fundamental para que el usuario ingrese su experiencia debe llenar el
formulario de Ficha Técnica, ubicada en Guia del Usuario debera descargar el documento en el
equipo y completar el cuestionario, esta ficha sera solicitada por el sistema del banco al
momento de ingresar una experiencia.

Ficha tecnica

Icono Ficha Técnica

ACCESANDO AL BANCO

Una vez llenada la Ficha Técnica, el usuario debe volver al menu principal del banco haciendo
uso del boton Atras de su navegador de Internet y hacer clic en la imagen de Acceso como se
muestra en la figura.

&3 Acceso al banco
fe experiencias <<

Acceso al Banco

AUTENTICACION / REGISTRO
Debera ser parte de la comunidad del portal para hacer uso de este servicio, por ello el sistema
solicitara el respectivo nombre de usuario y contrasefia para acceder al Banco.
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Si el usuario adn no tiene una cuenta con el Portal, puede registrarse llenando un pequefio
formulario, con el enlace jRegistrate! ubicada en la parte central derecha, esto agrega nuevas
funcionalidades al usuario, como una cuenta de correo, servicios de Chat, Foro y Disco Duro.
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Una vez registrado ante Colombia Aprende el usuario debe volver por medio de la URL o por
los botones del navegador hasta encontrar de nuevo la imagen que ingresa al banco y hacer
clic para entrar.

Si ya se tiene una cuenta con el portal y si las credenciales del usuario son validas, observara
la pantalla principal del Banco de Experiencias Significativas como lo muestra en la figura.
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Pégina Principal del Banco de Experiencias

Como se muestra, cuenta con una barra de menu donde estan los siguientes enlaces:
- Home: independiente de la seccion en que se encuentre el usuario, al hacer clic en
este, es llevado a esta pantalla.
- Mis Experiencias: muestra las experiencias que el usuario a registrado y el estado en
gue se encuentran.
- Registrar una Experiencia: ingresa al modulo donde se solicitan los respectivos datos
de la experiencia.

Asi como los enlaces para buscar las experiencias en el banco, ya sea por ndcleos y areas
misionales, también por ubicacidn geografica o una seleccion especificada por el usuario.

REGISTRANDO UNA EXPERIENCIA

Independiente de la clase de experiencia a registrar, el sistema despliega una clausula legal,
sobre el contenido a almacenar. Aceptada esta clausula y seleccionada el tipo de experiencia,
se muestra el correspondiente formulario.

Alguna de esta informacion contenida alli es de caracter obligatorio, si ese dato no es
suministrado el sistema no seguira con el registro de la experiencia.

Para finalizar el cuestionario y como requisito final, le es solicitado al usuario la ficha técnica
que ha llenado con anterioridad, usando el botdon examinar puede ubicar el archivo del
formulario (debidamente diligenciado), ademas de los archivos complementarios que crea
conveniente agregar a la experiencia y asi proseguir con el proceso de registro.

® ADICIONAR FICHA ¥ ARCHIVOS *

(MAX. 4 ME):

Adicionar Ficha

Almacenada en el banco, la experiencia entra en un proceso de evaluacién y publicacién.
Concluyendo asi este manual.



